
Personalfragebogen 
Angaben zur Erstellung einer Sofortmeldung 
(gem. 2. SVÄndG § 28a, Absatz 4) 

 

 

 

Firma:  __________________________________________________________________________ 

 

 
Betriebsnummer:  ____________________________ 
 
 
 

Dieser Personalfragebogen dient zur Vorerfassung von Personaldaten für das DATEV-Lohnabrechnungsprogramm. Zur Wahrung der Aufbewahrungsfrist 

wird der ausgefüllte Personalfragebogen von dem Arbeitgeber / der lohnabrechnenden Stelle gespeichert. 

 

 

Persönliche Angaben: 
Familienname 

 

 

Vorname 

 

 
  ¨ männlich  ¨ weiblich   ¨ divers 

Tag der Beschäftigungsaufnahme 

 

 

Staatsangehörigkeit 

 

Beschäftigt als 

 

 

Rentenversicherungsnummer  
 

 

Straße und Hausnummer  

 

 

Postleitzahl/Ort 

Geburtsname 

 

Geburtsort 

 

 

Geburtsdatum 

 

Geringf. Beschäftigt 

 

 

 

    □  ja 
 
    □  nein 

 

 

 

 

Erklärung des Arbeitnehmers: 

Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Über die gesetzlich notwendige Mitführung 

und Vorlagepflicht meiner Ausweispapiere während der Beschäftigung bin ich hingewiesen worden. 
 

 

 

 

 

 

Datum   Unterschrift 

 
 

Sollten wir terminlich nicht erreichbar sein besteht für Sie die Möglichkeit im Internet unter dem SV-Meldeportal (online)  

eine Sofortmeldung zu erstellen.  -  www.sv-meldeportal.de  - 


